FONDI
JTRUTTURALI
EUROPEI 2014-202(

Ministero della Pubblica Istruzione
ISTITUTO COMPRENSIVO “SANDRO PERTINI”
Via Thomas Mann, 8-20162 Milano? 0288447715 - ? 0288447722
email: MIICSDFOOR@ISTRUZIONE.IT — PEC MIIC8DFOOR@PEC.ISTRUZIONE.it
Cod.mecc. MIIC8DFOOR C.F. 80124890155 Cod. Univoco Ufficio UFTUDP

Circolare n°35
Milano 23/09/2020

1.C. Sandro Pertini
Al genitori

Ai docenti

Agli atti

Al sito

OGGETTO: Giustificare le assenze degli alunni — Richiedere il permesso di entrata posticipata e/o
uscita anticipata

Si comunica che 1 genitori possono giustificare le assenze dei propri figli e possono comunicare la
necessita di entrata posticipata e/o uscita anticipata, tramite il registro elettronico.

Si allega la procedura da attuare.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa MariaStefania
Turco

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2
del D.Lg. 39/93 e sostituita da firma digitale CADES/PADES



Procedura per la generazione delle credenziali per accedere al Registro Elettronico

Nella finestra di accesso

al registro

1. inserire il codice

utente o in mancanza d ™y
questo l'indirizzo mail
dichiarato al momento
dell’iscrizione

In questo riquadro sono evidenziate le
novita e le variazioni alla procedura
suggerite da voi nella pagina 'Migliora il tuo
RE'. Grazie per il contributo.

Help per il Login

Se avete dimenticato la Password inserite il Codice
Utente o I'Indirizzo Mail, poi cliccate sul pulsante

p Utente / Indirizzo Mail

2. cliccare “Password

. . o Ultime novita: 10/09/2020 - Password
RECISTRO DI CLASSE (nuova versione)
dlmentlcata * Baa & possibile indicare se la
lezione & I N &lia firma & possibile = - e
agatungere alunn! £ SRR oIt Login Accessibie

classi.

Novita del 03/09/2020

- PANNELLO DI CONTROLLO
* COVID-19, Aggiunta la possibilita di

R e R B IR

Password dimenticata?

Il sistema inviera al vostro indirizzo di posta elettronica una comunicazione che riporta:
- Codice Utente

- Codice Accesso (Password)

- Codice PIN

Per accedere al Registro Elettronico & sufficiente utilizzare il Codice utente e la password
N.B. si consiglia di cambiare la password dopo il primo accesso

Il codice PIN va utilizzato per giustificare le assenze, richiedere permessi o autorizzare permessi inseriti
dal Dirigente Scolastico



Una volta cliccato sull’icona di
salvataggio il programma chiedera
di inserire il proprio PIN

Tramite il pulsante “ Conferma” puo

ASSENZE

In questa schermata & possibile tenere sotto controllo assenze giornaliere, uscite anticipate e

e ritardi dell'alunno.

Accedendo come genitore/tutore (livello 3) la maschera che si presenta sara piu o meno simile a quella mostrata
nell’'esempio in figura:

Elenco assenze di Ciccarelli Diletta

Data Tipo assenza Giustificazione
02/12/2015 Ritardo [09:15]
27/11/2015 |Assenza ' Si
26/11/2015 |Assenza Sl
25/11/2015 [Assenza Si
24/11/2015 Ritardo [08:55] Si
01/10/2015 Uscita [12:45] Si

La colonna “Giustificazione” permette di vedere se I'assenza, il ritardo o |'uscita anticipata siano giustificati.
Il “s1” indica ovviamente che |'evento cui si riferisce & stato giustificato.

Per gli eventi non giustificati invece si visualizzera una casella | perché il genitore/tutore ha la possibilita di
giustificare I'evento mettendo semplicemente un fiag e salvando cliccando sull’apposita icona a posta in
alto a destra.

Dhigitare il progra FIN

AUTORIZZAZION!

In questa pagina il genitore prende visione di evenituali permessi autorizzati o da autorizzare di
assenze, ritardi o uscite anticipate relativamente al proprio figlio, inseriti dal Dirigente Scolastico
sia per esigenze dell'alunne (es. ritardo autorizzalo per orari del treno) sia per esigenze della
souola [assermblea sindacale o gita scolastica).
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Accedendo come genitoretutore (livello 3 la maschera che <i presenta sard pid o meno simile a quella mostrata
el esempio in figura:
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autorizzare il permesso digitando il proprio

PIN

Aartorizen il penmesso

Sempre nella sezione “Autorizzazioni” il

genitore/tutore puo inoltrare al Dirigente

Scolastico una richiesta di permesso
cliccando

sul pulsante “ Inserisci richiesta permesso”



Nel riquadro che si apre il genitore deve D"’;
Inserl re : Tipologia OralLez. Orario
- Data Ritsrdo/Entrata posticipata . .o
- Scegliere la tipologia ( Ritardo/Entrata motiv
posticipata o Uscita anticipata)
- Orario (di entrata posticipata o uscita
anticipata)
- Il Motivo della richiesta del permesso chive
- Il proprio PIN
Alla fine, cliccare Salva

PIN

L’autorizzazione o non autorizzazione da parte del Dirigente Scolastico sara visibile sempre nella sezione
“Autorizzazioni”
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